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Einleitung

OneNote ist eine leistungsstarke Notizanwendung von Microsoft, die
es Benutzern ermoglicht, ihre Gedanken, Ideen und Informationen
an einem zentralen Ort zu organisieren und zu verwalten. Mit dieser
vielseitigen Anwendung kénnen Sie handschriftliche Notizen, Texte,
Bilder und sogar Audiodateien erfassen und in einem strukturierten
Format speichern.

Mit OneNote kdnnen Sie lhre Dokumentation einfach strukturieren.
Sie kdnnen Abschnitte, Seiten und Unterseiten erstellen, um lhre
Notizen Ubersichtlich zu ordnen. Dariiber hinaus bietet OneNote die
Méglichkeit, Tags zu verwenden, um wichtige Informationen zu Abbildung 1: OneNote Logo
markieren und zu kategorisieren, was die spatere Suche und den

Zugriff erleichtert.

Eine der praktischsten Funktionen von OneNote ist die Synchronisierung liber verschiedene Geréte
hinweg. Man kann Ihre Notizen auf Ihrem Computer, Tablet oder Smartphone erstellen und
bearbeiten, und alle Anderungen werden automatisch zwischen den Geraten synchronisiert.

Fiir Teams oder Gruppen bietet OneNote auch Echtzeit-Zusammenarbeit. Mehrere Benutzer kdnnen
gemeinsam an einem Notizbuch arbeiten, Beitrdage hinzufiigen, Kommentare hinterlassen und
Anderungen verfolgen.

Unterschiede der verschiedenen OneNote-Versionen

OneNote-Online ist eine Webanwendung, die es ermoglicht, auf OneNote-Notizblicher zuzugreifen
und sie im Browser zu bearbeiten. Es bietet eine Reihe von Vorteilen und Nachteilen:

Vorteile:

1. Zugriff von Giberall: Du kannst OneNote Online auf jedem Gerat mit einer schnellen
Internetverbindung und einem geeigneten Browser nutzen, ohne zusatzliche Software installieren zu
mussen.

2. Aktuelle Notizbuchversion: OneNote Online gewahrleistet den Zugriff auf die neueste Version
deiner Notizblicher, da sie in der Cloud (OneDrive oder Microsoft 365) gespeichert sind und keine
Synchronisierungsprobleme auftreten.

3. Keine Update-Sorgen: Da OneNote Online eine webbasierte Anwendung ist, musst du dich nicht
um Updates kiimmern. Die aktuelle Version steht dir automatisch zur Verfigung.

Nachteile:

1. Erfordert Internetverbindung: Um OneNote Online nutzen zu kdnnen, bendtigst du eine
bestehende Internetverbindung. Ohne WLAN oder mobiles Internet hast du keinen Zugriff auf deine
Notizblcher.

2. Weniger Funktionen: Im Vergleich zu den installierten Versionen von OneNote bietet OneNote
Online moglicherweise weniger Funktionen. Einige erweiterte Features konnten nicht verfligbar sein,
und das Wechseln zwischen mehreren Notizbiichern kann umstandlicher sein.

Modul 214: Benutzer/innen im Umgang mit Informatikmitteln instruieren 2/19



16. Juni 2023 ?g% TBZ h-

Technische Berufsschule Ziirich

OneNote — Desktop-Version in Microsoft Office

OneNote, die Desktop-Version in Microsoft Office, ist seit 2003 ein Teil des Office-Pakets von
Microsoft. Urspriinglich hatte es keine Cloud-Anbindung. Das Programm war lange Zeit unbekannt,
bis es spater im Bildungsbereich grossen Erfolg hatte.

In der Zwischenzeit wurde die Desktop-Version vernachlassigt, wahrend sich die Entwickler auf die
Windows-App konzentrierten. Aufgrund des lauten Protests der Fans wird die Office-Version nun
jedoch wieder weiterentwickelt und standardmadssig mit dem Office-Paket installiert.

Vorteile:
1. Umfangreiche Version: Die Desktop-Version bietet die meisten Funktionen und eignet sich
besonders fir professionelle Arbeit mit digitalen Notizblichern.

2. Offline-Zugriff: Du kannst OneNote-Notizblicher 6ffnen und bearbeiten, auch wenn sie in der
Cloud gespeichert sind. Die Inhalte werden auf dein Gerit heruntergeladen, Anderungen werden
synchronisiert. Dadurch hast du auch offline Zugriff auf deine Notizblcher, z. B. im Klassenzimmer
ohne WLAN oder unterwegs im Flugzeug.

3. Lokale Speicherung: Nur die Desktop-Version erlaubt das Speichern von Notizblichern auf der
Festplatte oder im Netzwerk. Allerdings konnen diese dann nicht ohne Weiteres mit anderen geteilt
oder in der mobilen App gedffnet werden.

4. Integration mit anderen Office-Programmen: Die Desktop-Version von OneNote funktioniert gut
in Verbindung mit anderen Office-Programmen wie Outlook und Excel.

5. Erweiterungen verfiigbar: Es gibt verschiedene kostenlose Erweiterungen, die zusatzliche
Funktionen zu OneNote hinzufiigen kdnnen.

Nachteile:
1. Veraltetes Design: Das Design der Desktop-Version wirkt veraltet und unterscheidet sich stark von
den moderneren OneNote-Versionen. Ein Update wurde seit Jahren nicht mehr veréffentlicht.

2. Veraltete Zeichenfunktionen: Die Zeichenfunktionen der Desktop-Version wirken ebenfalls
veraltet und sind moglicherweise nicht so gut fiir die Bedienung mit Stift oder Finger auf Tablet-PCs
und anderen Geradten mit Touchscreen geeignet.
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OneNote fr Windows 10 — App im Microsoft Store
OneNote fir Windows 10 ist eine Windows-App, die im Startmenii zu finden ist. Falls sie nicht
vorinstalliert ist, kann sie derzeit im Microsoft Store heruntergeladen werden.

Obwohl die App vor allem in Schulen viele Anhdnger gewonnen hat, wurde sie von eingefleischten
OneNote-Fans nie vollstandig akzeptiert. Dies liegt auch daran, dass sie nie den Funktionsumfang der
Desktop-Version erreicht hat, wie urspriinglich versprochen.

Vorteile:
1. Offline-Zugriff: Wenn du Notizbiicher in OneNote fiir Windows 10 6ffnest und synchronisierst,
kannst du auch offline auf die Inhalte zugreifen, ahnlich wie in der Desktop-Version.

2. Benutzeroberflache: Die Benutzeroberflache dhnelt der von OneNote Online, was die Einarbeitung
und Orientierung fir einfache Benutzer erleichtert.

3. Touch- und Stiftbedienung: Die OneNote-App ist optimiert flir Touch- und Stiftbedienung. Die
Schaltflachen sind gross genug, um sie bequem mit dem Finger oder einem Surface Pen zu bedienen.

Nachteile:
1. Einschrankung auf Cloud-Notizbiicher: Mit der OneNote-App fiir Windows 10 kannst du nur
Notizblicher 6ffnen, die in der Cloud gespeichert sind.

2. Fehlende Funktionen: Die App hat nicht alle grundlegenden Funktionen der Desktop-Version.
Stattdessen bietet sie spezielle Funktionen wie Lineal und Mathematik-Funktionen, die nur von
wenigen genutzt werden.

3. Zukunftsaussichten: Microsoft konzentriert sich zukiinftig auf das oben erwdhnte Desktop-
Programm. Nutzer der Windows-App sollen bald zum Wechsel animiert werden. Die App selbst hat
daher keine bedeutende Zukunft mehr.

Modul 214: Benutzer/innen im Umgang mit Informatikmitteln instruieren 4/19



16. Juni 2023 ?g% TBZ h-

Technische Berufsschule Ziirich

Zusammenfassung der Unterscheide

1. OneNote Online:

v
v
v

\

Eine Web-App, die im Internetbrowser verwendet wird.

Notizblicher werden in der Regel in der Cloud (OneDrive oder Microsoft 365) gespeichert.
Ermoglicht den Zugriff auf Notizblicher von verschiedenen Geraten aus und die gemeinsame
Bearbeitung mit anderen.

Keine zusatzliche Installation auf dem Computer erforderlich.

Volle Synchronisierung und stets Zugriff auf die aktuellste Version der Notizbiicher.
Funktionseinschrankungen im Vergleich zu den Desktop-Versionen.

2. OneNote Desktop-Version:

v

AN NI N NN

Teil des Microsoft Office-Pakets.

Urspriinglich ohne Cloud-Anbindung, aber nun mit Cloud-Synchronisierungsfunktionen.
Umfangreichste Version mit den meisten Funktionen.

Kann Notizbticher lokal auf dem Computer oder im Netzwerk speichern.

Bietet gute Integration mit anderen Office-Programmen.

Veraltetes Design im Vergleich zu den neueren Versionen.

Die Zeichenfunktionen konnen auf Touchscreen-Geraten moglicherweise weniger
benutzerfreundlich sein.

3. OneNote fiir Windows 10:

v

DN NI NN

Eine Windows-App, die im Microsoft Store erhaltlich ist.
Benutzeroberflache dhnelt OneNote Online.

Optimiert fir Touch- und Stiftbedienung.

Notizblicher missen in der Cloud gespeichert sein.
Funktionseinschrankungen im Vergleich zur Desktop-Version.
Zukiinftige Entwicklung und Unterstlitzung der App sind unsicher.
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Mit OneNote umgehen

Neue Abschnitte einfligen

Um Abschnitte in OneNote zu erstellen, gibt es diverse
Moglichkeiten, hier werden die bekanntesten Wege
aufgelistet. Abschnitte in OneNote sind wie die farbigen
finf Themenregister in einem klassischen Notizbuch aus
Papier. In OneNote kénnen Sie allerdings beliebig viele
Abschnitte erstellen.

e Gehen Sie wie folgt vor.
1. Klicken Sie auf der Menleiste auf Datei >
Neuer Abschnitt.
2. Klicken Sie unten in der vertikalen
Abschnittsliste auf Abschnitt hinzufiigen.
3. Dricken Sie auf der Tastatur "CTRL+T"

e Geben Sie einen Namen fir den neuen Abschnitt ein,

und driicken Sie dann die EINGABETASTE.

Neue Seite einfligen

Neue Abschnitte enthalten immer eine leere neue Seite. Sie

/“TBZA

Technische Berufsschule Zirich

start E '1"-.-;-:--" Zejchnen Ansichi Hilfe

o [T L el e cdherar [
L] MeuwesFenster [} Plastischer Reader | (=] &2

|||1 W 182 v I
o |' Newer Abs... | Seite chne Titel

L

-+ abschit. | -+ Seite hinzufigen

Abbildung 2: Abschnitte einfiigen

Fa& B2 ~ F

\ x

Abbildung 3: Name dndern fiir den neuen
Abschnitt

kénnen Notizen auf dieser Seite beginnen, eine eigene Seite erstellen oder Seiten von anderen

Abschnitten in den neuen Abschnitt verschieben.

e Um Seiten innerhalb von OneNote einzufiigen, gibt es verschiedene Méoglichkeiten, hier

werden die bekanntesten Wege aufgelistet:

1. Klicken Sie unten in der vertikalen Seitenliste auf Seite hinzufiigen. Moglicherweise

missen Sie auf der linken Seite auf die Schaltfliche Navigation anzeigen ( ”ﬂqﬁ)

klicken, um die Seitenliste anzuzeigen.

2. Klicken Sie auf der oberen Mentleiste auf Datei > Neue Seite.

3. Drucken Sie auf der Tastatur "CTRL+N".

e Nachdem Sie die Seite hinzufiigen, kommt die Ansicht wie bei Punkt 2 im Bild geben Sie den
Titel ein, in unserem Beispiel "LB2" und es wird auch direkt bei der Seitenleiste mit dem Titel
angezeigt. Datum, Tag und Uhrzeit werden auch automatisch angezeigt.

W B2 ~

214 a2

i ? LB2

Zeite ohne Titel

1 Abschnitt hinzufig... | —+ seite hinzufiigen

Abbildung 4: Seite einfiigen
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Files einfligen
Um Dateien, wie Word-Dokumente, in OneNote einzufiigen, kénnen Sie die folgenden Schritte
befolgen:

e Offnen Sie OneNote auf Ihrem Computer oder Gerit.

e Navigieren Sie zu der Seite, auf der Sie die Datei einfligen mdchten.

o Klicken Sie auf die Stelle auf der Seite, an der Sie die Datei platzieren mochten.
1. Gehen Sie zum Meniiband oben und klicken Sie auf "Einfligen".
2. Wahlen Sie im Dropdown-Meni "Dateianlage" aus.

[~ YD) S Seite ohne Titel - OneNote

BT Mﬂbe“”"’e" M Danach es 6ffnet sich ein
m Tabelle ~ % Schreibbereich einfiigen [I]J Dateianlage Dateiausdruck ﬁ:j Kalkulationstabelle ~  [&a] Bilder ~ Dateibrowser, m|t dem Sle d|e

>(55 Notizbuch von noah cite hinzufad D e - :
G Sum s e e gewiinschte Datei auf Ihrem Computer
~ [l Mein Notizbuch @ TBZ Seite ohne Titel  hi November 2021 4 . .. .. .
p— auswadhlen kdnnen. Navigieren Sie zu
«chnelle Notizen
+ Neuar Abcchnit dem Ordner, in dem sich die Datei,

(z.B. Word-Dokument) befindet.
Abbildung 5: Datei einfiigen

Wihlen Sie die Datei aus und klicken Sie auf "Einfiigen" oder "Offnen". Die Datei wird nun in
OneNote eingefiigt.

Nachdem Sie die Datei in OneNote eingefiigt haben, konnen Sie sie anklicken, um sie zu 6ffnen und
in Word zu bearbeiten. Anderungen, die Sie an der Word-Datei vornehmen, werden automatisch in
OneNote aktualisiert.

(Bitte beachten Sie, dass die genauen Schritte je nach Version von OneNote und Betriebssystem variieren
kénnen. Die oben genannten Schritte beziehen sich auf die Desktop-Version von OneNote fiir Windows.)
Files verlinken

Notebooks, Abschnitte, Seiten und Absdtze verlinken

Um ein Notebook zu verlinken,

kdénnen sie das gewlinschte T b s halt+£C
Lieses NODZOUCh jetxt synchronesieren (Umschall+r3

Notebook rechtsklicken und dann
im Menu die Option «Link zu
Abschnitt kopieren» anklicken. U DIesEs HOSZDUCA HEgeton

Der Link ist nun in der [® Link zu Notizbuch kopieren

Zwischenablage und kann auf

@ TBZ

I

. . Abbildung 6: Files in Notebook verlinken
Wenn man nun auf den Link klickt, 9

wird man auf das verlinkte
Notebook geleitet. Der Link funktioniert auch in anderen Microsoft Office Applikationen, wie etwa
Word.

Dieses Vorgehen kann auch fiir Abschnitte, Seiten und Absatze verwendet werden, um diese zu
verlinken.
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Abschnitte:
Schnel’ ™
drmbenennen . 7 (% Seite hinzufiigen F
[ Exportieren.. Seiten: I
Seite ohne Titel
X Laschen

Eﬁl Umbenennen

—E’ Verschieben oder kopieren...
> Loschen

|__,E| In einem anderen Abschnitt zusammenfihren...

A Ausschneiden
[é, Link zu Abschnitt kopieren
B opieren

' MNeuer Abschnitt .
ﬁﬂ Einfligen

[i Meue Abschnittsgruppe [b' Link zu Seite kopi
@ L

|9| Diesen Abschnitt durch ein Kennwort schiitzen... ry
1 Verschieben oder kopieren... (Strg+Alt+M)

Abschnittsfarbe >
B Neue Seite (Strg+N)
Abbildung 7: Files im Abschnitt verlinken

. Calibri  «|11  ~ By ~ @v Ftl v
Absétze: — = _
F K U £+ Lovi= v = & X @ Als ungelesen markieren (Strg+Q)

e

Testabschnitt 2&, Ausschneiden
[B Kopieren

ﬁfl Einfiigeoptionen:

B @ 5 QR
& 7

X Léschen

[% Link zu Absatz kopieren

Auswiahlen >

s

Verschieben

GréBe andern

Abbildung 8: Files im Absatz verlinken
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Alternative

Alternativ kann man unter dem Reiter "Einfiigen" die Funktion "Link" wahlen.
Datei StartZeichnen Verlauf  Uberpriifen  Ansicht  Hilfe
T S ) T —
-~ (B ! i ai & B4 9O

Schreibbereich | Tabelle

Datelausdruck Dateianlage Kalkulationstabelle Diagramm | Bildschirmausschnitt Bilder Onlinevideo Link
einflgen v 4 V 4
Einfligen Tabellen Dateien Bilder Medien Links
Abbildung 9: Alternative fiirs Verlinken
Link had
Es 6ffnet sich nun ein Menu, in welchem man Links auf G L

Link

Notizbiicher, Abschnitte und Seiten erstellen kann.

Adresse:

@ []

Oder einen Speicherort in OneMote auswahlen:

Alle Notizbiicher
=] E Bl21a ABU-E Notebook (schreibgeschitzt)
l Welcome (schreibgeschutzt)
=] _Content Library (schreibgeschutzt)
l Planung Schuljahr (schreibgeschutzt)
_Platz zur Zusammenarbeit
I Openal

Winterleitner Dominik Nathanael

®

Class Notes

=

Handouts

2]

Homework

a

Verlinkungen auf Dateien und Hyperlinks ausserhalb von OneNote
Um Dateien zu verlinken, muss man unter dem Reiter "Einfiigen" die Funktion "Link" 6ffnen.

Link X

Anzuzeigender Text:
Link

Adresse:

@

Abbildung 10: Verlinkung ausserhalb von OneNote

Unter «Anzuzeigender Text» kann man angeben, welcher Text angezeigt werden soll und unter

«Adresse» kann man entweder einen Hyperlink ins Internet eingeben oder einen Pfad auf ein lokales
- oder ein Netzlaufwerk einfugen.
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Unterschied zwischen Einfligen und verlinken

Der Unterschied zwischen dem Einfligen und Verlinken von Dateien in OneNote liegt darin, dass das
Einfligen eine Kopie der Datei in OneNote erstellt, wahrend das Verlinken lediglich einen Verweis auf
die Datei erstellt.

Hier sind einige Punkte, die den Unterschied verdeutlichen:

> Einfligen einer Datei: Wenn Sie eine Datei in OneNote einfligen, wird eine Kopie der Datei in
OneNote selbst erstellt. Dadurch kdnnen Sie die Datei direkt in OneNote bearbeiten,
unabhingig von ihrer urspriinglichen Speicherort. Anderungen, die Sie an der Datei in
OneNote vornehmen, haben keine Auswirkungen auf die Originaldatei.

> Verlinken einer Datei: Wenn Sie eine Datei in OneNote verlinken, erstellen Sie einen Verweis
auf die Originaldatei an ihrem urspriinglichen Speicherort. Wenn Sie auf den Verweis klicken,
wird die Datei mit der entsprechenden Anwendung geoffnet (z. B. Word fiir ein Word-
Dokument). Anderungen, die Sie an der verlinkten Datei vornehmen, werden in OneNote
angezeigt, da es sich um dieselbe Datei handelt.

Durch das Verlinken von Dateien anstelle des Einfligens konnen Sie Speicherplatz sparen, da
OneNote keine Kopien der Dateien speichert. Ausserdem bleiben lhre Notizen immer mit den
aktuellsten Versionen der verknipften Dateien synchronisiert.

Das Verlinken von Dateien in OneNote ist besonders niitzlich, wenn Sie auf externe Dateien
verweisen mochten, die sich hdufig andern, wie z.B. Dokumente, die in Zusammenarbeit mit anderen
Personen bearbeitet werden.
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Bilder und PrtScn! in OneNote einfigen
Einfligen von Bildern, welche auf dem Arbeitsgerat abgespeichert sind.

e Offnen Sie OneNote auf Ihrem Arbeitsgerit.
e Erstellen Sie eine neue Seite oder 6ffnen Sie die Seite, auf der Sie das Bild einfligen moéchten.

e Um das gewiinschte Bild einzufiigen, kénnen Sie die den Uberbegriff "Einfiigen" in der
Mendileiste auswahlen.

Datei Start Einﬁjﬁen Zeichnen Verlauf Uberpriifen Ansicht Hilfe

T mmm III‘ Bildschirmausschnitt - D= Transki
S E ® g ©

Schreibbereich Tabelle Dateiausdruck ﬂ: v E Bilder ~ Onlinevideo Link EL(‘Q Video

einfligen ¥

@i -

I:i'ﬂur]r-'] Tabellen Dateien Bilder Medien Links Aufz
Abbildung 11: Einfligen-Option im Meniiband

e Dann missen Sie nur noch auf die Option "Bilder" klicken.

Datei Start Einflgen Zeichnen Verlauf Uberpriifen Ansicht Hilfe
i H i@ Bildschirmausschnitt 1 4= Transkribieren
+ BH B ° g © =
Schreibbereich Tabelle Datelausdruck 132 ~ Bl Bilder ~ Onlinevidea Link F@ Video aufzeichr
: L]
einfigen »
@ -
Einfiigen Tabellen Dateien Bilder Medien Links Aufzeichnen

Abbildung 12: Bilder einfiigen

Einfiigen von Screenshots, welche in der Zwischenablage sind.

Offnen Sie OneNote auf lhrem Arbeitsgerét.

Erstellen Sie eine neue Seite oder 6ffnen Sie die Seite, auf der Sie das Bild einfligen méchten.
Kopieren Sie das Bild, in dem Sie auf das Bild einmal klickt und die Tasten "CTRL+C" driickt.
Driicken Sie die Tasten "CTRL+V" um den Screenshot einzufiigen.

1 PrtScn bedeutet Printscreen
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Portfolio in OneNote

Ein Anwendungspunkt flir OneNote ist zum Beispiel ein Portfolio flir die Module in der Lehre als
Informatiker. Folgende Vorlage kdnnte man perfekt dafiir nutzen:

Start  Einfigen  Zeichnen  Ansicht Hilfe
0 [ calibitight 20 F K U 2 A S A v |= = = = v v | Uberschrift 1 v | O Diktieren v
I\ & Lemnportfolio_Name Vorname v F
0 | l Vorlage ~ Titel des Portfolio-Eintr... Tltel d es Po rth I io-Eint rages
® i —— Montag, 3. Oktober 2022 22:12
Hinweise zum Template: BB
+  Blaue Texte sind Uberschriften, die nicht verandert werden darfen
rote Texte sind als Hinweise zu verstehen und missen mit korrekten Inhalten in schwarz iberschrieben( werden
HP
Thema
Kurzbeschreibung des Themas BB
Handlungsziele
Kurzbeschreibung der Handlungsziele, die mit dem dokumentierten Lernergebnis erreicht wurden, diese kénnen dem Modulbeschrieb
entnommen werden.
Geférderte handlungsnotwendige Kenntnisse
Kurzbeschreibung der handlungsnotwendigen Kenntnisse, die mit dem dokumentierten Lernergebnis erreicht bzw. gefordert wurden. Diese
Kenntnisse konnen dem Modulbeschrieb entnommen werden.
Auftrag
Kurzbeschreibung des Auftrages, der als Grundlage fur das Lernergebnis diente.
Resultate
Kurzbeschreibung der Resultate und Lieferergebnisse, die erarbeitet wurden.
Start Einflgen Zeichnen Ansicht Hilfe
B calibri Light 20 F K U ¢ A < A ~ = = = = v v | Uberschrift 1 v/| @ Diktieren v
| IIN % Lemportfolio Name Vorname v F )
Dokumentation
p | l @iz g eld =il Dienstag, 29. November 2022 07:59
® Dokumentation
: 8B
Dokumentation

Hier werden die Resultate dokumentiert, in Form von Texten, Videos und weiteren verwendeten Medien. Dieser Teil ist der Hauptteil der Dokumentation. Ein
Inhaltsverzeichnis ist Bestandteil dieses Teils. Falls notwendig und sinnvoll, kdnnen weitere Unterseiten eingefligt werden.

Abbildung 13: Beispiel eines Portfolios in OneNote

Diese Vorlage mdéchten wir im Detail erklaren. Start  Einfligen  Zeichnen  Ansicht  Hilfe

v i Li
Als erstes erstellt man ein Notizbuch: [ | | caliritight | 20 F kK U

| I\ & Notizbiic
Auf das Biicherregal Icon klicken

1.

2. Auf Notizbiicher klicken W Joel @ Tz

3. Beim Notizblicher Bereich rechts klicken B 17_B121a_English-Notizbuch
4. Beim aufgetauchten Menii auf «Neues | (& Lemportfolio_Name Vorname

Notizbuch» klicken.

Weitere Notizblcher...

Motizbuch &ffnen

Meues Notizbuch ﬂ

Abbildung 14: Notizbuch erstellen

Modul 214: Benutzer/innen im Umgang mit Informatikmitteln instruieren 12 /19



16. Juni 2023 @i’- TBZ h-

Technische Berufsschule Zirich

Hier muss man den Namen des
neuen Notizbuches eingeben. Neues Notizbuch
Hierbei macht der Name
Lernportfolio_Name_Nachname
(ersetze Name mit deinem
Vornamen und Nachnamen mit
deinem Nachnamen) am
meisten Sinn.

Lernportfolio_Mame_nachname

Motizbuch erstellen Abbrechen

. . . Abbildung 15: Name dndern fiirs Portfolio
1. Gib den Namen des neuen Notizbuches in das

Feld ein.
2. Klicke auf «Notizbuch erstellen».

Nach dem Erstellen des Notizbuches, kann es sein, dass man kurz warten muss, bis das Notizbuch
erstellt wurde. Wenn das Notizbuch erfolgreich erstellt wurde, sollte es automatisch geoffnet
werden:

Start Einflgen Zeichnen Ansicht Hilfe

Y [ calibriLight 20 F K U ¢ A < A v = = & = v v | Uberschrift 1 v/ I pikieren v
I\ temportfolio_Name_nachname + F
,O | I Neuer Abschnitt 1 Seite ohne Titel Freitag, 9. Juni 2023 21:30

Abbildung 16: Wie ein Notizblock aussieht

In unserer Vorlage, ist ein Abschnitt jeweils als Modul oder Thema definiert, in diesem Abschnitt hat
es jeweils zwei Seiten. Eine Titelseite und eine oder mehrere Seiten fir die Dokumentation.

Als Beispiel nehmen wir das Modul 105.

Als erstes wollen wir den Abschnitt zu I tieen ecmen Amen o HiIE
"M1052" umbenennen Y[ calibrilight | 20 F K U ¢ A ¥ A v |i=
“\ 3 Lernportfolio_Name_nachname F
1' ReChtSkIICk an den berelts p | l Neuer Abschnitt 1 | Saite nhna Titel Freitag, 9. Juni 2023 2130

L3 X Abschnitt |6schen

vorhandenen Abschnitt.
@ IEI Abschnitt umbenennen H

2. Auf «Abschnitt umbenennen» _ _
@ Verschieben/kopieren
klicken Abschnittsfarbe >

[Q‘l Link zu Abschnitt kopieren

=

Abschnitt an Start anheften

Kennwortschutz bd

Abbildung 17: Abschnitt umbenennen

2 M105 steht fiir Modul 105

Modul 214: Benutzer/innen im Umgang mit Informatikmitteln instruieren 13 /19
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Danach wollen wir den Titel der ersten Seite definieren. Dabei gehen wir folgendermassen vor:

Start Einfagen Zeichnen Ansicht Hilfe
© [ | calibitight 20 F K U 2 A & A v |iE £ = = v v | Uberschrift1 v
IN B Lernportfolio_Name_nachname ~ F . .
| 105 Datenbanken mit SQL bearbeiten H
p | l M105 105 Datenbanken mit... Freitag, 9. Juni 2023 21:30
©

1. Aufdie Leere Seite klicken
2. Titel des Portfolioeintrages
eingeben.

Abbildung 18: Titel definieren fiir die erste Seite

Anschliessend erstellen wir folgende Uberschriften:

e Thema

e Handlungsziele

o Geférderte handlungsnotwendige Kenntnisse
o Auftrag

e Resultat

Start Einfigen Zeichnen Ansicht Hilfe

0O [ calibri 1 F K U ¢ A & A v |i= = = = v v || Uberschrift 1 ~ B
IIN = Lernportfolio Name_nachname F . .
105 Datenbanken mit SQL bearbeiten
p | l M105 105 Datenbanken mit... Freftag, 9. Juni 2023 21:30
@ Thema

Handlungsziela
Gefarderte handlungsnotwendige Kenntnisse
Auftrag

1. Auf den Seitenbereich
Klicken und Uberschriften
reinschreiben.

2. Text markieren und
Uberschrift 1 auswiahlen.

Abbildung 19: Uberschriften erstellen
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Start Einfligen Zeichnen Ansicht Hilfe
&) ] || calibri 11 F K U 2 A < A ~ |i= = = v | v
I\ = Lernportfolio_Name_nachname ~ F . .
105 Datenbanken mit SQL bearbeiten
p | l M105 105 Datenbanken mit... Freitag, 9. Juni 2023 21:30
©

Thema
Handlungsziele
Geforderte handlungsnotwendige Kenntnisse

Auftrag

Abbildung 20: Uberschriften erklért

» Unter Thema kommt eine kurze Beschreibung des Themas. In unserem Fall haben wir den
Text vom Modulbaukasten kopiert (https://www.modulbaukasten.ch/).

» Unter dem Punkt Handlungsziele, kommt ein kurzer Beschreib der Handlungsziele dieses
Modules / Themas. Hierbei haben wir uns ebenfalls beim Modulbaukasten bedient.

» Unter dem Punkt Geférderte handlungsnotwendige Kenntnisse kommt eine
Kurzbeschreibung der handlungsnotwendigen Kenntnisse, die mit dem dokumentierten
Lernergebnis erreicht bzw. gefordert wurden. Diese Kenntnisse haben wir ebenfalls dem
Modulbeschrieb entnommen.

» Unter dem Punkt Auftrag kommt eine Kurzbeschreibung des Auftrages, der als Grundlage fir
das Lernergebnis dient.

» Unter dem Punkt Resultat, kommt eine Kurzbeschreibung der Resultate und
Lieferergebnisse, die erarbeitet wurden.
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So sieht das bei unserem Beispiel aus:

Start Einfligen Zeichnen Ansicht Hilfe
Y P calib 1 F K U ¢ A <« A v = = v ~ | Uberschrift 1 v | @ pikeren v
I\ = Lemportfolio Name _nachname v F . .
105 Datenbanken mit SQL bearbeiten
p | l M105 105 Datenbanken mit... Freitag, 9. Juni 2023 21:30
Thema
Logisches D 1ema mit i (Structured Query Language SQL) in ein relationales Datenbank

Management System (RDBMS) integrieren. Transaktionen durchfiihren.

Handlungsziele

1.Ein Logisches Datenbankschema mit Hilfe von SQL-Befehlen (DDL) das Datenbankschema in einem RDBMS
implementieren.

Handlungsnotwendige Kenntnisse:

1.Kennt die wichtigsten Befehle einer D it (DDL) zur Ei einer D. und kann
beschreiben, wie diese Definitionen den Zugriff auf die Datenbank unterstitzen.

2.Kann die ieh unter Berticksichtigung der ielle Integritat (D i )
implementieren.

2.Rollen/ i g ur dhrlei: der Di i it und des D
Handlungsnotwendige Kenntnisse:

1.Kennt die Funkti eines D um gemdss Vorgabe die Einschrénkung des Zugriffs
und der Manipulationen von Daten zu steuern.

3.Mit einem Datenbank Utility (Bulk load) oder mittels SQL-Befehlen die Datenbank mit Testdaten laden.
Handlungsnotwendige Kenntnisse:

1.Kennt , grossere D 1gen in eine D. bank zu laden und kann erlautern, welche Varianten bei
i i or ise einzusetzen sind.
4.Mit SQL-Befehlen Ti i zur i und Auswertung der Datenbank ausfiihren.

Handlungsnotwendige Kenntnisse:

1.Kennt die Befehle einer D i ions- und Abfr: P (DML, SQL) zur Manipulation, Selektion und
Auswertung von Datenbestanden.

5.Aufgrund geanderter Anforderungen das Datenbankschema anpassen.
Handlungsnotwendige Kenntnisse:

1.Kennt das schrittweise Vorgehen bei der Anderung eines D: 1as und kann an Beispit aufzeigen,
welche die auf einen Di haben kénnen.

Gefdrderte handlungsnotwendige Kenntnisse

Auftrag

Datenbank fiir z.B. Kursverwaltung, Ausleihe von Filmen/Biichern, Mitgliederverwaltung, (ca. 5 Tabellen).

Resultat
- Komplete Dokumentation diber SQL.
- Gelernt, wie man SQL anwendet

Abbildung 21: Beispiel eines Titelblatts

Danach wollen wir eine Seite fir die eigentliche Dokumentation erstellen. Dafiir gehen wir
folgendermassen vor:

Start Einfligen Zeichnen Ansicht Hilfe
L P calibri 1 F K U 2 A < A ~v|iI= = = 3 v ~|| Uberschrift 1 v
IIN & Lemnportfolic_Name_nachname F . :
105 Datenbanken mit SQOL bearbeiten
p | I M105 105 Datenbanken mit... Freitag, 9. Juni 2023 21:30

®

Thema

N Logisches Datenbanksch I (Structured Query Language SQL) in ein relationales Dater
Neue Seite integrieren.nsaktionen durchfiihren.

Einflgen Handlungsziele
1.Ein Logisches Datenbankschema mit Hilfe von SQL-Befehlen (DDL) das Datenbankschema in einem RDBMS
implementieren.
Handlungsnotwendige Kenntnisse:

1.Kennt die wichtigsten Befehle einer Datendg 1
beschreiben, wie diese Definitionen den Zugri .

Rechtsklick auf den Seiten-
2.Kann die geforderten Beziehungen unter Bed Bereich
implementieren. . .

2. Auf «Neue Seite» Klicken

2.Rollen/Berechtigungen vergeben zur Gewihi

Abbildung 22: Neue Seite erstellen fiir die Dokumentation
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v v | Uberschrift 1 v

Start Einfligen Zeichnen Ansicht Hilfe
'4) & E| Calibri 1 F K U 4 A -1 A@ v éE
| n qu Lernportfolio_Name_nachname F .
Dokumentation
0 | l M105 105 Datenbanken mit... Freitag, 9. Juni 2023 22:06
Dokumentation

C]

Abbildung 23: Seite erstellt

Der Titel der Seite ist Dokumentation.

Auf dieser Seite werden die Resultate dokumentiert, in Form von Texten, Videos und weiteren
verwendeten Medien. Dieser Teil ist der Hauptteil der Dokumentation. Ein Inhaltsverzeichnis ist

Bestandteil dieses Teils.

Falls notwendig und sinnvoll, kdnnen weitere Unterseiten eingefiigt werden.

Hier ein Beispiel:

Start Einfiigen Zeichnen Ansicht  Hilfe

© ¢ [ caibi 1 F K U 2 A & & v = =

N B Lemportfolio Name_nachname F .
| Dokumentation

jo) | I M105 105 Datenbanken mit... Freftog. 9. 201

IC) Ecaxmentation) Hierarchische Datenbank:

9 QO A

Q
a

Uberschrift1 v {3 oikeren  ~

Eine hierarchische Datenbank ist eine Art von Datenbanksystem, das auf dem hierarchischen Modell basiert. Es ist eine der altesten

Datenbankmodelle und wurde in den 1960er und 1970er Jahren entwickelt

In einer h:erar:h\schen Datenbank sind die Daten in einer Baumstruktur organisiert. Die Struktur besteht aus einer Hierarchie von
dneten D

die uber

Beziehungen verbunden sind. Jeder Datensatz

kann mehrere untergemdnele Datensatze haben, aber nur einen ubergeordneten Datensatz

Ein kiassisches Beispiel fur eine D

einer O in einem O gibt es

eine klare Hierarchie von Gbergeordneten und untergeordneten Stellen, wobei jede Stelle bestimmie Informationen enthalt.

Das hierarchische Datenmodell eignet sich gut fir bestimmte Anwendungen, bei denen die Dalen eine natirliche Hierarchie aufweisen, wie

zum Beispiel in Dateisystemen oder in strukturierten
Ein hierarchisches D ist IMS

Uber Teile und in einer F
Management System) von IBM, das in den 1960er Jahren entwickelt

wurde. Allerdings sind hierarchische Datenbanken heutzutage weniger verbreitet, da relationale Datenbanksysteme wie MySQL, Oracle
und SQL Server weite Verbreitung gefunden haben. Diese relationalen Datenbanken bieten eine flexiblere Datenmodellierung und erlauben

komplexe Abfragen dber verschiedene Tabellen hinweg.

Relationale Datenbanken

Relationale Datenbanken sind eine der am weitesten

Sie basieren auf dem relationalen

Modell, das von Edgar F. Codd in den 1970er Jahren entwickelt wurde. In einer relationalen Datenbank werden Daten in Tabellen
organisiert, die aus Zeilen und Spalten bestehen. Jede Zeile reprasentiert einen Datensatz, wahrend jede Spalte ein Attribut darstellt.

Die relationale Dalenhank

zwischen den Tabellen herzustellen. Primarschlussel

werden fur jeden Datensatz in einer Tabelle wahrend

werden, um Beziohungen ewischen den Tabellen herzustelion

Der Vorteil einer relationalen Dalenbank beslehl darin, dass sie eine sirukturierte und effiziente Moglichkeit bietet, Daten zu speichern und
darauf Das komplexe Abfragen, .Joins und Aggregationen uber mehrere Tabellen hinweg.
Beliebte relationale Datenbanken smd MySDL Oracle, SQL Server und PostgreSQL

Abbildung 24: Beispiel eines Dokumentes
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Zusammenfassung

Wie Sie gelesen haben, kann OneNote sehr hilfreich sein, vor allem, wenn Sie sich Notizen zu einem
Thema machen miissen oder wenn Sie in einem Team an einem Projekt arbeiten und so viele Ideen
wie moglich zusammentragen wollen.

Im Grunde kann man es auf jedem Gerat benutzen, aber es ist schade, dass die Ansicht der
verschiedenen OneNote-Versionen etwas unterschiedlich ist.

Mit den gemachten Notizen kann man OneNote nutzen, um die gemachten Notizen so zu
organisieren und zu strukturieren, dass man, falls man diese Notizen wieder braucht, sie schnell und
einfach finden kann, dank der OneNote-Funktionen wie das Erstellen neuer Seiten oder das
Verlinken einer Datei oder das Erstellen ein Portfolio, um alles sehr strukturiert und ordentlich zu
halten.

Mit dieser Dokumentation haben Sie hoffentlich erkannt, dass OneNote lhnen das Leben erleichtern
kann, wenn Sie z.B. viele Notizen verwenden und nicht mehr wissen, wo Sie diese ablegen oder
organisieren sollen. Und dank der Funktionen, die OneNote uns anbietet, konnen Sie ein echtes
Notizbuch mit lhren Notizen ordentlich und auch leicht zu finden erstellen.

Sie kdnnen dies ausprobieren, indem Sie die Online-Version von OneNote verwenden, die nur ein
Microsoft-Konto erfordert und Sie missen OneNote nicht installieren.

Reflexion & Schlusswort

Wir sind der Meinung, dass wir als Team sehr gute Arbeit geleistet haben, auch weil wir die zu
erledigenden Arbeiten und die Personen, die sie ausfiihren sollten, organisiert haben. Wir kénnen
also sagen, dass unsere Erwartungen im Grossen und Ganzen erfiillt wurden.

Was uns als Team so gut gefallen hat, ist wirklich die Organisation zwischen uns und auch die
schnelle und effiziente Arbeit, die wir bei dieser Aufgabe hatten.

Das Einzige, was wir vielleicht besser machen kdnnen, ist die Zuteilung der Aufgabe. Einige von uns
haben etwas mehr Aufgaben erhalten als die anderen. Das ndchste Mal missen wir uns also ein
bisschen mehr Zeit fiir die Organisation nehmen.

Aber im GroRen und Ganzen kdnnen wir sagen, dass wir sehr gute Arbeit geleistet haben und wir
hoffen, dass dieses Dokument dich ein wenig liber die Grundlagen von OneNote informieren kann,
dir aber auch klar macht, dass OneNote ein sehr niitzliches Programm ist, um Notizen zu verfassen,
aber auch um online zusammenzuarbeiten.
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Das ist unsere Quelle, die wir fiir unsere Recherchen genutzt haben.

1. Unterschiede der verschiedenen OneNote-Versionen
https://www.malter365.de/onenote/onenote-versionen/

2. OneNote-Funktionen
https://support.microsoft.com/en-us/office/introducing-onenote-38be036d-5b5a-49ad-
83be-292fe53ad7b3
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