
Liebe BI21a 
 
Ich hoffe, diese Bestätigung findet Sie in bester Gesundheit und guter Stimmung. Es freut 
mich, Sie beim Kurs begrüssen zu dürfen, der am 11. Juli 2023 stattfinden wird. Das Thema 
des Kurses lautet: "Alternativen zu Outlook: Entdecke neue Wege für effizientes E-Mail-
Management". 
 
In unserer heutigen digitalen Welt ist E-Mail ein unverzichtbares Kommunikationsmittel. 
Outlook hat zweifellos viele Vorteile und ist bei vielen von uns die erste Wahl. Jedoch gibt es 
auch andere, vielleicht weniger bekannte Alternativen, die eine Fülle von Funktionen und 
Möglichkeiten bieten. 
 
Dieser Kurs bietet eine großartige Gelegenheit, verschiedene Alternativen zu Outlook 
kennenzulernen und zu erfahren, wie sie den Arbeitsalltag effizienter gestalten können. Hier 
sind einige der Themen, die im Kurs behandelt werden: 
 

1. Vorstellung verschiedener E-Mail-Clients: Wir werden eine Auswahl an E-Mail-Clients 
erkunden, die Outlook in Bezug auf Benutzerfreundlichkeit, Funktionen und 
Anpassungsmöglichkeiten Konkurrenz machen. 

2. Effektives E-Mail-Management: Erfahre, wie du deine E-Mails besser organisieren und 
priorisieren kannst, um den Überblick zu behalten und produktiver zu arbeiten. 

3. Integration mit anderen Tools: Entdecke, wie diese Alternativen nahtlos mit 
Kalendern, Aufgabenlisten und anderen Produktivitätstools zusammenarbeiten 
können, um deine Arbeitsabläufe zu optimieren. 

4. Datenschutz und Sicherheit: Erfahre mehr über die Datenschutzrichtlinien und 
Sicherheitsfunktionen dieser Alternativen, um deine persönlichen und geschäftlichen 
Informationen zu schützen. 

 
Der Kurs wird von erfahrenen Fachleuten auf dem Gebiet der E-Mail-Verwaltung geleitet, die 
umfassende Kenntnisse über verschiedene E-Mail-Clients und ihre Funktionen haben. Sie 
haben die Möglichkeit, Fragen zu stellen, praktische Übungen durchzuführen und wertvolle 
Tipps für den Umgang mit E-Mails-Clients zu erhalten. Bitte nehmen Sie Ihr persönliches 
Gerät mit, auf dem Windows Applikation installiert werden können. Wir empfehlen Ihnen die 
Benutzung des ÖV für die Anreise (Museum für Gestaltung), da keine Parkplätze zur 
Verfügung stehen (Es gibt jedoch ein Parkhaus in der Nähe). Der Kurs wird an der 
Austellungstrasse 70 in Zürich statt, sie finden uns im 1. UG im Zimmer U61. 
 

                Ablauf: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Bei Fragen könne sie uns gerne per E-Mail unter kristian.heuberger@edu.tbz.ch oder per 
Telefon (079 666 66 66) erreichen. 
 
Vielen Dank im Voraus, und wir freuen uns darauf, Sie bei diesem spannenden Kurs 
begrüssen zu dürfen! 
 
 
Mit freundlichen Grüssen 
Noah Gertsch, Dominik Winterleitner und Kristian Heuberger. 

mailto:kristian.heuberger@edu.tbz.ch

